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Zatacznik nr 1 - UPPDO

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH (,,Umowa”)

Data ostatniej aktualizacji: 17 wrzesnia 2025

Zawarta pomiedzy Ustugobiorcg wskazanym w Regulaminie $wiadczenia ustug elektronicznych
w serwisie internetowym HRnest, do ktérego zafacznik stanowi niniejsza umowa zwanym w dalszej
czesci Umowy ,,ZLECENIODAWCA”

HRnest Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, al. Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdynia, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku,
nr KRS: 0000723806, NIP: 5833293000, REGON: 369734182, kapitat zaktadowy: 40.000 zt, zwang
w dalszej czesci niniejszej umowy ,,ZLECENIOBIORCA”,

zwanych dalej ,,STRONAMI”

0 nastepujacej tresci:

§ 1. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. W zwigzku z realizacjag umowy o $wiadczenie ustugi drogg elektroniczng zawartej za
posrednictwem serwisu www.hrnest.pl Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy jako
podmiotowi przetwarzajgcemu, przetwarzanie danych osobowych.

2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest administratorem danych, ktére powierza.

3. Zleceniodawca oswiadcza, ze posiada wtasciwe, zgodne z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
dalej nazywanym ,,RODO”, podstawy prawne do przetwarzania powierzanych danych.

4. Powierzone dane zawierajg informacje o osobach fizycznych tj. pracownikach i
wspotpracownikach Zleceniodawcy.
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5. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym w § 2 niniejszej Umowy.

§ 2. ZAKRES | CEL PRZETWARZANIA DANYCH

1. Zleceniobiorca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy, dane osobowe
pracownikéw (w tym wspotpracownikow dziatajgcych na podstawie umoéw cywilnoprawnych)
Zleceniodawcy (,Pracownicy”), w zwigzku z majgcg miejsce pomiedzy tymi Stronami
wspotpracg, w tym w zakresie nieobecnosci Pracownikéw w pracy lub ich niezdolnosci do
Swiadczenia ustug na rzecz Zleceniodawcy, obejmujgce w szczegdlnosci:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

imie i nazwisko,

zajmowane stanowisko,

numer ewidencyjny,

adres poczty elektronicznej,
dane kontaktowe (opcjonalnie),
dane adresowe (opcjonalnie),
date urodzenia (opcjonalnie),
numer PESEL (opcjonalnie),

dane zawarte w dokumentach zwigzanych ze stanem zdrowia pracownika
(np. w zaswiadczeniach czy zwolnieniach lekarskich),

czas pracy Pracownika,

wizerunek Pracownika (opcjonalnie).

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniobiorce
wytgcznie w celu wykonywania przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug szczegétowo
opisanych w zawartych miedzy Stronami umowach, a w szczegdlnosci umowie, o ktérej mowa
w § 1 ust. 1iw sposdb zgodny z niniejszg Umowag oraz wiasciwymi, powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.
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§ 3. SPOSOB WYKONANIA UMOWY W ZAKRESIE
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca zobowigzuje
sie wdrozy¢ wszelkie srodki wymagane przez RODO, a zwfaszcza wskazane w art. 32 RODO,
w tym odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczeristwa
przetwarzania danych osobowych odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wolnosci oséb
fizycznych. Wdrazajac odpowiednie srodki, Zleceniobiorca uwzgledni stan wiedzy technicznej,
koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze prowadzi stosowng dokumentacje opisujgcg i okreslajgca
stosowany przez niego sposob przetwarzania danych osobowych.

3. Zleceniobiorca zapewnia, ze osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych
osobowych sg zobowigzane do zachowania przetwarzanych danych w tajemnicy.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Zleceniodawcy.

5. Biorgc pod uwage charakter przetwarzania, Zleceniobiorca w miare mozliwosci pomoze
Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzaé sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej
praw, okreslonych w Il rozdziale RODO.

6. Uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, Zleceniobiorca pomoze
Zleceniodawcy wywigzac sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

7. Zleceniobiorca udostepni Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwi Zleceniodawcy lub
audytorowi upowaznionemu przez Zleceniodawce przeprowadzanie audytéw, w tym inspekgji, i
przyczynia sie do nich. Wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytéw obcigzaja
Zleceniodawce. Szczegdtowe warunki przeprowadzania audytéw opisane zostaty w §4 niniejszej
Umowy

8. W zwigzku z obowigzkiem okreslonym w ust. 7, Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje
Zleceniodawce, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych
przepiséw prawa Unii Europejskiej lub polskich przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,
dotyczacych ochrony danych.

§ 4. PRAWO KONTROLI

1. Zleceniodawca moze przeprowadzac kontrole zgodnosci dziatan Zleceniobiorcy z Umowsa.
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2. Kontrola prowadzona jest w formie analizy o$wiadczen i dokumentéw przedtozonych przez
Zleceniobiorce. Z zakresu kontroli wytgczone sg informacje niedotyczace Zleceniodawcy, Dane
osobowe innych Klientéw oraz dane poufne Zleceniobiorcy, a takze nie dotyczy prawa wstepu i
audytu serwerowni oraz dostepu do infrastruktury sieciowej Przetwarzajgcego oraz podmiotow
podprzetwarzajgcych.

3. Zleceniodawca zobowigzany jest poinformowac Zleceniobiorce, co najmniej na 14 dni roboczych
przed kontrolg. Osobg wyznaczong przez Zleceniodawce do kontroli nie moze byé podmiot
prowadzacy dziatalnos¢ konkurencyjng wobec Zleceniobiorcy ani podmiot z nim powigzany,
pracownik lub podmiot wspdtpracujacy, bez wzgledu na podstawe zatrudnienia lub wspoéfpracy.

4. Kontrola nie powinna w nieuzasadniony sposéb zaktéca¢ normalnej dziatalnosci Zleceniobiorcy.
Kontrola nie moze nastgpic¢ czesciej niz raz na 12 miesiecy, z tym zastrzezeniem, ze w wypadku
zazgdania czestszej kontroli Zleceniobiorca poniesie jej koszty, w szczegdlnosci, koszty
wynagrodzen. W razie zaistnienia naruszenia ochrony danych osobowych kontrola moze by¢
przeprowadzona niezaleznie od zapisow powyze;j.

5. Sprawozdania z kontroli stanowig dane poufne obu Stron Umowy.

6. Koszty przeprowadzenia kontroli ponosi Zleceniodawca z wytaczeniem czasu pracy
pracownikéw, cztonkow organdw, wspdtpracownikéw i podwykonawcdédw Zleceniobiorcy, ktérzy
bezposrednio wykonywa¢ bedg obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego wynikajgce z
postanowien Umowy.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, w zakresie proporcjonalnym do skali ryzyka dla ochrony danych
i kosztu inwestycji, dostosowac sie do zalecern pokontrolnych majacych na celu usuniecie
uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, o ile takie zaistniejg. Przy
czym pod pojeciem uchybienia Strony Umowy rozumiejg zgtoszone przez Zleceniodawce
zastrzezenia, ktére zostang uznane réwniez przez Zleceniobiorce za uchybienie lub bedg za
uchybienie uznane przez przepisy prawa.

8. Kontrola, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, powinna by¢ przeprowadzona w taki sposéb,
aby zabezpieczone byty dane osobowe lub informacje poufne Zleceniobiorcy oraz osdb trzecich,
w szczegoélnosci innych podmiotdw powierzajacych Zleceniobiorcy przetwarzanie danych
osobowych.

9. Strony Umowy oswiadczajg, ze w przypadku kontroli Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych prowadzonej u jednej ze Stron Umowy, dotyczacej przetwarzania powierzonych
danych osobowych w ramach Umowy, Strona bedzie przekazywac drugiej Stronie w zakresie
dopuszczalnym przez prawo niezbedne informacje i wyjasnienia.
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§ 5. DALSZE POWIERZENIE

1. Zleceniobiorca moze ,podpowierzy¢” przetwarzanie powierzonych danych osobowych w
zwigzku ze Swiadczeniem ustugi objetej umowg, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 Umowy innym
podmiotom przetwarzajgcym (zwanym dalej,Podwykonawcami”), tylko za uprzednia
szczegbtowa lub ogdlng pisemng zgodg Zleceniodawcy i zgodnie z warunkami korzystania z ustug
Podwykonawcow okreslonych w RODO. W przypadku ogdlnej pisemnej zgody, Zleceniobiorca
poinformuje Zleceniodawce o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub
zastgpienia innych Podwykonawcéw, dajgc tym samym Zleceniodawcy mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian.

2. Zleceniodawca wyraza zgode na ,podpowierzenie”, powierzonych Zleceniobiorcy do
przetwarzania danych na podstawie Umowy Podwykonawcom wskazanym w zatgczniku nr | do
Umowy.

3. W umowie z Podwykonawca, Zleceniobiorca zobowigze go do przestrzegania tych samych
obowigzkéw ochrony danych, ktére w niniejszej Umowie zostaty natozone na Zleceniobiorce.
Obowigzki te obejmowaé bedg w szczegdlnosci zapewnienie wystarczajgcych gwarancji
wdrozenia odpowiednich s$rodkédw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
odpowiadato wymogom RODO.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wybiera¢ jedynie renomowanych Podwykonawcéw,
zapewniajacych wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkoéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi wynikajace z RODO i chronito prawa osdb,
ktorych dane dotyczg, a takze gwarantujgcych najwyzszy poziom swiadczonych ustug oraz
przetwarzanie danych osobowych w granicach Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

5. O dodaniu nowych Podwykonawcéw Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawce drogg
elektroniczng na podany przez Zleceniodawce w Serwisie adres e-mail. Zmiana (w tym dodanie
nowego) Podwykonawcdw nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.

6. W przypadku uzasadnionego sprzeciwu co do nowego Podwykonawcy, wniesionego przez
Zleceniodawce w terminie 3 dni od otrzymaniu informacji o nowym Podwykonawcy oraz
jednoczesnym braku mozliwosci korzystania z Ustugi bez udziatu danego Podwykonawcy -
niniejsza umowa ulegnie rozwigzaniu z chwilg otrzymania sprzeciwu. Brak wniesienia sprzeciwu
na zasadach wskazanych w niniejszym ustepie jest rownoznaczny z wyrazeniem zgody na
dodanie nowych Podwykonawcéw.

§ 6. NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Zleceniobiorca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtasza je Zleceniodawcy
w formie wiadomosci elektronicznej, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 48 godzin od
stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych.
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2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zleceniodawcg w celu wyjasnienia okolicznosci
naruszenia oraz podjecia dziatan naprawczych i prewencyjnych majacych na celu zapobieganie
podobnym zdarzeniom w przysztosci.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych.
Zleceniobiorca na zadanie Zleceniodawcy udostepni tenze rejestr do wgladu wytgcznie w
zakresie odnoszgcym sie do powierzonych danych w ramach niniejszej Umowy.

§ 7. CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY POWIERZENIA

1. Okres obowigzywania niniejszej Umowy jest tozsamy z okresem dostepu Zleceniodawcy do
Aplikacji HRnest za posrednictwem serwisu www.hrnest.pl tj. z okresem obowigzywania umowy
o swiadczenie ustugi, o ktérej mowa § 1 ust. 1 Umowy z zastrzezeniem § 5 ust. 6 Umowy.
Z chwilg rozwigzania umowy o swiadczenie ustugi elektronicznej zawartej za posrednictwem
serwisu www.hrnest.pl, niniejsza Umowa ulega natychmiastowemu rozwigzaniu.

2. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych na podstawie Umowy nastepuje w czasie
obowigzywania Umowy.

3. Z chwilg rozwigzania Umowy, Zleceniobiorca usunie lub zwrdci Zleceniodawcy (zaleznie od
decyzji Zleceniodawcy) wszelkie dane osobowe oraz usunie wszelkie ich istniejgce kopie, chyba
ze prawo Unii Europejskiej lub polskie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego nakazuja
przechowywanie danych osobowych. W przypadku braku decyzji, dane zostang automatycznie
usuniete po okresie 30 dni, od rozwigzania Umowy.

§ 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy dokumentowej pod rygorem niewaznosci.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone Zleceniodawcy umyslnie.
W pozostatych przypadkach odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy wzgledem Zleceniodawcy
ograniczona jest do wysokosci wynagrodzenia otrzymanego przez Zleceniobiorce za Swiadczenie
ustugi, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 Umowy, za okres rozliczeniowy w ktorym powstato zdarzenie
bedace przedmiotem roszczen.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majgq zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad witasciwy dla miejsca siedziby
Zleceniobiorcy.

5. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych

Podwykonawcy, ktérym mogg zosta¢ powierzone przez Zleceniobiorce dane do dalszego
przetwarzania:

- Microsoft Ireland Operations Limited z siedzibg w South County Industrial Park,
Leopardstown, Dublin 18, Irlandia w celu realizacji ustug serwerowych oraz ustug obstugi
korespondencji elektronicznej

- Vercom S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Roosevelta 22, 60-829 Poznan, NIP: 781-17-65-125,
REGON: 300061423, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Poznan - Nowe Miasto i Wilda VIII
Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 535618 w celu realizacji ustugi email APl i SMTP
dla potrzeb wysytki wiadomosci transakcyjnych.
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